O ﬁ SzAzapveG

MEGHIVO
ALAPSZINTU EXCEL KEPZESSOROZATRA

A Budapesti Civil Informéciés Centrum tisztelettel meghivja Ont
3 alkalmas szamitdogép-kezel6i mini képzéssorozatara.

El6ado:

Hajdu Zoltan, a Budapesti CIC szamitégép-kezelbi és informatikai szaktandcsaddja

Helyszin:
1037 Budapest, Hidegkuti Nandor utca 8-10. — Szazadvég Alapitvany / Budapesti CIC kdzpont

Program:

1. nap (2019.04.23., 12:30-14:30)

° az office programok alapvet6 funkcidi, fajl miveletek

° a tablazatkezelés kezd§ lépései, az excel menlszerkezete
° adatbevitel, javitas, kijel6lés, masolds, mozgatds, torlés

. képernyd nézetek

2. nap (2019.04.24., 12:30-14:30)

. tablazatok és cellatartalom megtervezése és szerkesztése
° automatikus kitoltés, sziirés és rendezés

. cella és oszlop formazasa, igazitdsa, egyesitése

. bet(tipus, szegély és mintazat

3. nap (2019.04.25., 12:30-14:30)

° nyomtatdsi kép, nyomtatasi bedllitasok

° éléfej és élélab

° egyszer(i matematikai m(iveletek

. gyakorlds és konzultacio, egyénileg felmeril6 feladatok megoldasa

A bejelentkezés nem automatikus, a regisztralasr6l emailben kiildiink értesitést. Kérjik,
amennyiben tud magaval sajat laptopot hozni, jelezze ezt a jelentkezéskor!

Tovabbi kérdéseivel keressen bennlinket az aldabbi elérhetdségeken:
Bdlint Eszter Vanda — Budapesti Civil Informdciés Centrum
a +36-1/479-5297 vagy a +36-20/445-4105-6s telefonszamokon, illetve a cic@szazadveg.hu email

cimen.
A vdltoztatds jogdt fenntartjuk!
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